MEMORANDUM OF UNDERSTANDING 
FOR OFFICE LEASE
This AGREEMENT is made on this     day of [________] in [________], Vietnam:

1.
THE INVESTOR
Name of Company:
[________]

Certificate of incorporation:
[________]
Nationality:
[________]
Head office:
[________]
Legal representative:
[________]
Position: 
[________]
(Hereinafter referred to as the “Lessee”). 

2.
THE LESSOR
Name:
[________]
Head office: 
[________]
Company Registration No:     [________]
Legal representative:       
[________]
Position:
[________]
Being the lawful user of [________] Building at [________] and want to rent Room [________] of [________] Building out to Lessee (“Office”).
(Hereinafter referred to as the “Lessor”). 

WHEREAS:

1. The Lessor is the lawful user of the Office
2. The Lessee intends to apply for an Investment Certificate for the establishment of [________] Company Limited, a company established in [________], Vietnam (hereinafter referred to as the “Company”), and would like to use the Office for the purpose of locating the head office of the Company.

NOW IT IS THEREFORE AGREED BY THE PARTIES AS FOLLOWS:

1. After issuance of the Investment Certificate for the establishment of the Company by the relevant authority in Vietnam, the Company will use the Office as its head office.

2. The Company and the Lessor will enter an official Lease Contract with the Rent to be agreed by the Lessor and the Company, setting forth the terms and conditions for using the Office, under which the Company will use the Office as its head office, as soon as the issuance of the Investment Certificate.

3. This Agreement is made in 4 copies in both English and Vietnamese, both of language versions shall have equal validity, one copy of each language shall be retained by each Party and one shall be submitted to the relevant authority for the Investment Certificate for the Company.

4. This Agreement comes into force as the signing date hereof, and shall continue in full force unless an official Lease Contract for using the Office between the Company and the Lessor is signed before expiry of the said period.

IN WITNESS WHEREOF, this Agreement has been signed by both Parties on the date shown above. 

	Investor
For and on behalf of

____________________
By: _____________________ 

Name: [________]
Title: [________]

	Lessor
For and on behalf of

____________________
By: _____________________ 

Name: [________]
Title: [________]



BIÊN BẢN GHI NHỚ VỀ VIỆC THUÊ VĂN PHÒNG

Hợp đồng này được lập vào ngày…tại………, Việt Nam 

1.
NHÀ ĐẦU TƯ

Tên công ty:

[________]

Giấy đăng ký kinh doanh số:

[________]
Quốc tịch:

[________]
Trụ sở:

[________]
Người đại diện theo pháp luật:
[________]
Chức vụ:
 
[________]
(Sau đây được gọi là “Bên Thuê”). 

2.
BÊN CHO THUÊ

Tên công ty:

[________]

Giấy đăng ký kinh doanh số:

[________]
Quốc tịch:

[________]
Trụ sở:

[________]
Người đại diện theo pháp luật:
[________]
Chức vụ:
 
[________]
Là sở hữu hợp pháp của Tòa nhà/Văn phòng  [________]  tại địa chỉ [________] và có nguyện vọng cho thuê Phòng số của Tòa nhà/Văn phòng  (Văn phòng) trên cho Bên Thuê.

(Sau đây được gọi là “Bên Cho Thuê”). 

TRONG ĐÓ:

3. Bên cho thuê là sở hữu hợp pháp của Văn phòng
4. Bên thuê có ý định đăng ký Giấy Chứng nhận đầu tư để thành lập doanh nghiệp                                                                                    [________] tại [________], Việt Nam (sau đây được gọi là “Công ty”), và sử dụng văn phòng với mục đích làm trụ sở doanh nghiệp. 

HAI BÊN ĐỐNG Ý VỚI CÁC ĐIỀU KHOẢN NHƯ SAU:

5. Sau khi nhận được Giấy Chứng nhận đầu tư do cơ quan có thẩm quyền cấp để tiến hành thành lập doanh nghiệp, Công ty sẽ sử dụng Văn phòng làm trụ sở chính. 

6. Công ty và Bên cho thuê sẽ ký kết Hợp đồng chính thức về việc thue văn phòng, quy định các điều khoản sử dụng văn phòng, theo đó, Công ty sẽ sử dụng Văn phòng như một trụ sở chính, ngay khi được cấp Chứng nhận đầu tư. 

7. Hợp đồng này được lập thành 4 bản bằng tiếng Anh và tiếng Việt  có giá trị pháp lý tương đương, bản sao của từng ngôn ngữ sẽ được các bên giữa và cung cấp cho cơ quan thẩm quyền để cấp Chứng nhận đầu tư. 

8. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày ký kết, và có hiệu lực đầy đủ trừ khi Hợp đồng chính thức đã được ký trước hạn. 
DƯỚI SỰ CHỨNG KIẾN CỦA CÁC BÊN, hợp đồng này được ký kết bởi các bên vào ngày nêu trên. 

	NHÀ ĐẦU TƯ

Đại diện

____________________
Ký tên: _____________________ 

Họ và tên: [________]
Chức vụ: [________]

	               BÊN CHO THUÊ

Ký tên: _____________________ 

Họ và tên: [________]
Chức vụ: [________]
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